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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii documentate

Nr. Elemente privind Numele si prenumele Functia Data
Crt responsabilii/ Semnatura
operatiunea
1 2 4 5 | s

1.1 | Elaborat Créaciun Gabriela Roxana Bibliotecar 25.08.2022 W[

1.2 | Verificat Stanciu loana Responsabil CEAC 25.08.2022 D

1.3 | Aprobat Cristescu Corina Director 25.08.2022 m&_’_
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. Crt Editia sau, dupa caz, revizia in Componenta Modalitatea Data de la care se aplica prevederile

cadrul editiei revizuita reviziei editiei sau reviziei editiei
1 2 3 4 5

21 Editia |-a

25.08.2022

2.2 Revizia 0

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii
Nr. Scopul difuzarii Ex. | Compartiment Functia Nume si prenume Data
Crt nr. primirii Semnatura
1 2 3 4 5 6 7 s
3.1 | Informare / Aplicare Biblioteca Bibliotecar Craciun Gabriela Roxana 25.08.2022 %‘VM:
3.2 | Aprobare Director Director Cristescu Corina 25.08.2022 O]
3.3 | Verificare CEAC Responsabil CEAC Stanciu loana 25.08.2022
3.4 | Arhivare Secretariat Secretar-sef Nica Georgiana 25.08.2022

4. Scopul procedurii

4 1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate
Scopul acestei proceduri este de a eficientiza achizitionarea manualelor pentru disciplinele din curriculum-ul

scolar pentru fiecare clasa si fiecare disciplina in fiecare an scolar.

4.2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii

4.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

4 4. Sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe director, Tn

luarea deciziei

5. Domeniul de aplicare

5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:
Procedura se referd la regimul manualelor scolare in invatamantul preuniversitar.

5.2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate de

unitate:

Activitatea este relevantd ca importanta, fiind procedurata distinct in cadrul unitatii.

5.3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata: De
activitatea procedurata depind toate celelalte activitati din cadrul unitatii, datorita rolului pe care aceasta
activitate il are in cadrul derularii corecte si la timp a tuturor proceselor.
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5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

5.4.1. Compartimente furnizoare de date:
Toate compartimentele.

5.4.2. Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate compartimentele.

5.4.3. Compartimente implicate in procesul activitatii:
Toate compartimentele.

6. Documente de referinta

6.1. Reglementari internationale:
- Nu este cazul.

6.2. Legislatie primara:

- Legea nr.1/2011 Legea educatiei nationale, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 334/2002 privind Legea bibliotecilor, Republicatd in Monitorul Monitorul Oficial al Romaniei, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr.277/2008, privind aprobarea O.G. nr. 26/2006 pentru modificarea si completarea Legii bibliotecilor nr.
334/2002;

- Legea Contabilitatii nr. 82/1991 republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Procedura M.E.N.C.S. nr. 1449/21.04.2016, de selectie si de comanda a manualelor scolare noi;

-O.M.E.N. nr. 3103/28.01.2019 privind regimul manualelor scolare in invatamantul preuniversitar.

6.3. Legislatie secundara:

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice publicat in
Monitorul Oficial, Partea | nr. 387 din 07.05.2018;

- Instructiunea nr.1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitard la nivelul unitdtilor de nvatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor publice,
aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale unitatii:

- Organigrama;

- Regulamentul de organizare si functionare a Colegiului Economic “Virgil Madgearu” Municipiul Ploiesti;

- Regulamentul intern al Colegiului Economic “Virgil Madgearu” Municipiul Ploiesti;

- Regulamentul de organizare si functionare a bibliotecii scolare din cadrul Colegiului Economic “Virgil
Madgearu” Municipiul Ploiesti.

7. Definitii si abrevieri

7.1. Definitii ale termenilor:

Nr. Crt Termenul Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
1 2 3
711 Procedura documentata Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport

de hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de
sistem si proceduri operationale;

7.1.2 Procedura de sistem (procedura Descrie un proces sau o activitate care se desfagoara la nivelul entitatii publice
generald) aplicabil/aplicabild majoritatii sau tuturor compartimentelor dintr-o entitate
publica;
713 Procedura operationalé (procedura de Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfagoara la nivelul
lucru) unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la
nivelul intregii entitati publice;
7.1.4 Document Act prin care se adevereste, se constatd sau se preconizeaza un fapt, se confera

un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tipérit inscriptie sau
altd marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut;

7.1.5 | Aprobare Confirmarea scrisd, semnatura si datarea acesteia, a autorita{ii desemnate de a
fi de acord cu aplicarea respectivului document in organizatie;
7.1.6 | Verificare Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de catre autoritatea

3




PROCEDURA OPERATIONALA

Editia: I-a

REGIMUL MANUALELOR SCOLARE IN INVATAMANTUL  |Revizia 0
PREUNIVERSITAR
Cod: P.O. 9.5. Exemplar nr. 1

Termenul

Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

2

3

7.1.6 | Verificare desemnata (verificator), a faptului ca sunt satisfacute cerintele specificate,

inclusiv cerintele Comisiei de Monitorizare.

7.2. Abrevieri ale termenilor:

Nr, Crt Abrevierea Termenul abreviat
1 2 3

7.2.1 P.S. Procedurd de sistem

7.2.2 P.O. Procedurd operationald

7.2.3 E Elaborare

7.2.4 V Verificare

7.2.5 Ap. Aplicare

7.2.6 Ah. Arhivare

7.27 |CS Compartiment de specialitate

8. Descrierea procedurii

8.1. Generalitati:

in sistemul national de invatamant preuniversitar se utilizeaza numai manuale scolare aprobate prin ordin al
Ministrului Educatiei.

Ministerul Educatiei prin Centrul National pentru Curriculum si Evaluare in Invatdmantul Preuniversitar - denumit
in continuare CNCEIP, urmareste s3 asigure, in conditiile legii, manuale scolare corecte din punct de vedere
stiintific si de calitate, in conformitate cu planurile de invatamant si cu programele scolare in vigoare pentru
fiecare disciplina si pentru fiecare an de studiu.

Pentru elevii din Tnvatamantul obligatoriu si pentru cei din invdtdmantul secundar superior care, in conditiile legii,
beneficiazd de gratuitate, achizitionarea manualelor scolare se face de céatre Inspectoratul Scolar Prahova, in
baza solicitarilor Colegiului Economic “Virgil Madgearu” Municipiul Ploiesti.

8.2. Documente utilizate:

8.2.1. Lista si provenienta documentelor:
- Documentele utilizate Tn elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct.6.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor:
- Documentele utilizate Tn elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de
implementare a activitatii procedurate;

- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabila, se face prin programul informatic la care au
acces salariatii unitatii scolare.,

8.2.3. Circuitul documentelor:
- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatji entitatii a prevederilor legale

care reglementeaza activitatea procedurata, elaboratorul va difuza procedura conform pct.3.

8.3. Resurse necesare:

8.3.1. Resurse materiale:

- Computer;

- Imprimant;

- Copiator;

- Consumabile (cerneald/toner);
- Hartie xerox;

- Dosare.
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8.3.2. Resurse umane:
- Conducatorul unitatii;
- Compartimentele prevazute in organigrama Colegiului Economic “Virgil Madgearu” Municipiul Ploiesti.

8.3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al Colegiului Economic “Virgil Madgearu” Municipiul Ploiesti.

8.4. Modul de lucru:

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Operatiunile si actiunile privind activitatea proceduraté se vor derula de cétre compartimentul administrativ si

compartimentele implicate, conform instructiunilor din prezenta procedura.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Organizarea, coordonarea $i monitorizarea evaluarii/reevaluarii si aprobarii proiectelor de manuale scolare
revin CNCEIP, ca organ de specialitate al administrafiei publice centrale, cu personalitate juridica, in
subordinea Ministerului Educatiei.

Valabilitatea manualelor scolare tiparite este de 4 ani scolari, perioada calculatd din momentul achizitiei
publice sau similar pentru ciclul superior al liceului, de pe piata libera.

Manualele scolare utilizate in sistemul de invatdmant preuniversitar pentru o disciplind/un modul de pregétire
profesionald Tsi pierd valabilitatea odatd cu achizitionarea noilor manuale scolare, elaborate in baza unor noi
programe scolare sau a unor programe scolare care au fost modificate cu minimum 25% fata de programele
scolare precedente, pentru aceeasi disciplind/acelasi modul de pregatire profesionala.

Manualele scolare retiparite pentru o disciplind/ un anumit modul de pregétire profesionald sunt valabile
simultan cu manualele gcolare utilizate in sistemul de Tnvatdmant preuniversitar, dar isi pierd valabilitatea
odatd cu achizitionarea manualelor scolare noi, elaborate in baza unor noi programe scolare sau a unor
programe sgcolare care au fost modificate cu minimum 25% fatd de programa scolard precedentd pentru
aceeasi disciplind/ acelasi modul de pregatire profesionala.

Comisia de evidenta si gestionare a manualelor scolare, numitd in baza unei decizii interne a unitatii de
invatamant este alcatuita din:

a) presedinte: directorul unitatii de invatamant/directorul adjunct al unitatii de tnvatamant;

b) vicepresedinte: bibliotecarul unitétii de invdtdmant,desemnat ca fiind responsabilul cu manualele scolare;
c¢) secretar: un informatician din cadrul unitatii de invatamant/ administratorul de retea/un profesor cu abilitati
de operare pe calculator;

d) membri permanenti: dirigintii fiecarei clase.

Gestionarea manualelor scolare se realizeaza la nivelul Inspectoratului Scolar Prahova, prin depozitul
judetean de carte scolara, precum si la nivelul fiecarei unitati de invatdmant, prin biblioteca proprie.

Desemnarea Comisiei de evidenta si gestionare a manualelor scolare

La Tnceputul fiecarui an scolar, in unitatea de fnvatdmant preuniversitar se constituie comisia de evidenta si
gestionare a manualelor gcolare, numita in baza unei decizii interne a conducatorului unitatii de Tnvatamant,
fiind alcatuita din:

- presedinte: directorul unitatii de invatdmant/ directorul adjunct al unitatii de Tnvatdmant;

- vicepregedinte: bibliotecarul unitatii de fnvatdmant;

- secretar: un informatician din cadrul unitatii de invatdmant/ administratorul de retea/un profesor cu abilitafi
de operare pe calculator,

- membri permanenti: dirigintii fiecarei clase.

Atributiile comisiei

Comisia de evident& si gestionare a manualelor scolare, constituita la nivelul unitatii de Tnvatamant, are
urméatoarele atributi:

- Intocmeste si pastreaza evidenta manualelor scolare existente Tn unitatea de invatamant;

- monitorizeaza corectitudinea intocmirii evidentei manualelor scolare la nivel de clas3.
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- intocmeste/actualizeaza anual propria baza de date, in conformitate cu formularul-tip de comanda a
manualelor scolare, primite de la Comisia judeteana de evidenta si gestionare a manualelor scolare;

- completeaza formularul-tip de comanda a manualelor scolare;

- monitorizeaza gestionarea manualelor scolare in unitatea de invatamant;

- Intocmeste raportul anual catre Comisia judeteana de evidenta si gestionare a manualelor scolare, cu privire
la situatia manualelor scolare existente in unitatea de invatamant;

- intocmeste baza de date privind deficitul de manuale scolare in vederea redistribuirii, de catre Inspectoratul
Scolar Prahova, a manualelor scolare intre unitatile de invatadmant;

- propune Comisiei de evidenta si gestionare a manualelor scolare casarea manualelor scolare care nu mai pot
fi utilizate din cauza gradului de uzura fizica si/sau morald, precum si a celor a caror valabilitate a expirat.
Gestionarea manualelor scolare se realizeaz4 la nivelul unitati de invatdmant, prin biblioteca proprie.

Gestionarea manualelor scolare la nivelul Colegiului Economic “Virgil Madgearu” Municipiul Ploiesti este
realizatd de bibliotecar, desemnat ca fiind responsabilul cu manualele scolare.

Stabilirea necesarului de manuale

in vederea intocmirii comenzilor, unitatea de nvatimant stabileste numarul de manuale scolare pe fiecare titlu,
in functie de mobilitatea populatiei scolare: schimbare de domiciliu, transferuri, retrageri, abandon scolar,
repetentii, alte situatii prevazute de legislatia in vigoare, precum si bugetul estimat pentru procesul de

completare a stocurilor initiale prin retipariri.

Completarea si transmiterea formularului-tip de comanda a manualelor scolare

La Tnceputul anului scolar, in functie de efectivele de elevi pe clase, se va completa pe formularul -tip de
comanda a manualelor scolare pentru fiecare disciplind, necesarul de manuale scolare pentru urmatorul an
scolar.

Formularul va cuprinde catalogul manualelor scolare valabile Tn invatdmantul preuniversitar si va avea
urmatoarea rubricatie:

- Nr curent;

- Titlul manualului;

- Autorii;

- Editura;

- Nr. act aprobare/ anul;

- Mod de achizitie;

- Numar exemplare.

Dupa completare se va transmite formularul catre Inspectoratul scolar.

,,Catalogul” cuprinde titlurile de manuale scolare aprobate prin ordin al Ministrului Educatiei, pe edituri si autori.
»Catalogul” este structurat in trei parti:

a) manualele scolare in vigoare pentru invatamantul obligatori;

b) manualele scolare in vigoare pentru invatdmantul secundar superior;

c) manualele scolare in vigoare adaptate Tnvatdméantului special.

Manualele scolare Tn vigoare sunt identificate prin coduri pentru nivelul de invatdmant, clasa, arie curriculara,
limba de predare.

,Catalogul” este intocmit pe baza listei manualelor scolare noi aprobate prin ordin al Ministrului Educatiei,
pentru invatamantul preuniversitar, la care se adauga pretul de achizitie corespunzator fiecarui titlu.

Achizitionarea manualelor scolare pentru invataméantul obligatoriu
Aceasta activitate se desfadsoara de CNCEIP si Inspectoratul Scolar Prahova.

Primirea si inregistrarea manualelor

La inceputul fiecarui an scolar, responsabilul cu manualele gcolare din unitatea de invatamant preia, pe baza
documentelor justificative, manualele scolare noi si manualele scolare retiparite, de la depozitul de carte
scolara.

La nivelul unitatii de invatamant, manualele scolare sunt identificate prin coduri, conform metodologiei privind
regimul manualelor scolare in invatdmantul preuniversitar.




PROCEDURA OPERATIONALA Editia: I-a

REGIMUL MANUALELOR SCOLARE IN INVATAMANTUL | Revizia 0
PREUNIVERSITAR

Cod: P.O. 9.5. Exemplar nr. 1

Unitatea de invatdmant are obligatia s& stipuleze, in propriul regulamentul de ordine interioard, etapele
procesului de predare-primire, precum i monitorizarea starii manualelor scolare.

Responsabilul cu manualele scolare din unitatea de invatamant va inregistra manualele scolare noi si
manualele scolare retiparite prin coduri stabilite prin metodologia privind regimul manualelor scolare, si va
transmite compartimentului contabilitate pentru inregistrarea acestora in conturile din afara bilantului contabil.

Predarea manualelor scolare catre elevi in cursul anului scolar

Dupa depozitarea manualelor scolare Tn magazia aflatd la caminul colegiului ,se realizeazd inregistrarea
acestora in baza de date a Bibliotecii si a serviciului Contabilitate.

Responsabilul va preda fiecarui diriginte, pe bazd de Proces-verbal de predare-primire in subgestiune,
manualele scolare.

Dirigintele va preda manualele pentru fiecare disciplind la toti elevii, in baza unui tabel nominal, astfel :

- clasele a Xll-a vor preda manualele elevilor de la clasele a Xl-a, la sfarsitul lunii mai;

- clasele a Xl-a vor preda manualele elevilor de la clasele a X-a, in luna iunie;

- clasele a X-a vor preda manualele elevilor de la clasele a IX-a, in luna iunie;

- clasele a [X-a vor preda manualele la magazia aflata la cdminul colegiului, la sfarsitul lunii iunie.

Sunt exceptati elevii care au suferit de boli contagioase sau transmisibile, in baza recomandarii eliberate de
medicul specialist .

Casarea manualelor scolare

Manualele uzate ( lipsa/ deteriorare coperti, pagini) se selecteaza si se predau separat, la biblioteca scolii.
Responsabilul cu manualele scolare din unitatea de invatdmant propune Comisiei de evidenta si gestionare a
manualelor gcolare casarea manualelor scolare care nu mai pot fi utilizate din cauza gradului de uzura fizica
si/sau morald, precum si a celor a caror valabilitate a expirat. Dupa casare, manualele vor fi scoase din
evidenta de catre responsabil.

Transferul manualelor scolare
Manualele scolare propuse spre casare si care mai pot fi intrebuintate se pot transfera la altd unitate de

invatamant in baza unei solicitari de transfer.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:

Rezultatele activitatii vor fi valorificate de toate compartimentele din unitate.
9. Responsabilitati

9.1. Conducatorul unitatii
- Aproba procedura;
- Asigura implementarea si mentinerea procedurii.

9.2. Bibliotecarul

- Aplica si mentine procedura;
- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite Tn prezenta procedura.

10. Formular de evidenta a modificarilor

Semnatura
Nr. Crt Editia Data Revizia Data Nr. Descrierea conducatorului
editiei reviziei pag. modificarii departamentului
1 2 3 4 5 6 7 8\
10.1 25.08.2022 VAN

[>
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11. Formular de analiza a procedurii
Nr. | Compartiment Conducator inlocuitor de Aviz favorabil Aviz Semnétura Data
crt. compartiment drept sau nefavorabil
Nume si delegat
prenume Semndtura Data Observatii
1. SCIM Stanciu loana 25.08.2022 i
2 Director Cristescu Corina 25.08.2022 2
12. Lista de difuzare a procedurii
Nr. ex. Compartiment Nume si Data Semnatura Data Data intrarii in vigoare Semnatura
prenume primirii retragerii a procedurii
1. Conform Procesului Verbal de predare-primire.
13. Anexe
Nr. Crt Denumirea anexei Elaborator Aproba Numar de exemplare Arhivare
1 2 3 4 § 6
13.1 Anexa 1 - Proces-verbal de predare primire a

manualelor scolare

13.2 Anexa 2 - Repartizare manuale scolare
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Cuprins

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei
ProcedUurii AOCUMEBNEALE ... .o..oiiiiii ettt 2
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii............cccoooiiiiiii e 2

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaz3 editia sau, dupé caz, revizia din cadrul editiei procedurii.... 2

LYoo o B o] e od=To | U] | SO PSPPI OPSUPPRRROE 2
B DOPAETIUL B BRI RIS .o oyt s i s oS 3 e R B 2
B. DOCUMENIE A FETEIINMTA. ... e 3
L DO ST ARIEVISTT v rmamurs s s R S P S R SRR 5 S W N 53 3
8. DESCIIBIEA PrOCEUUIII .. e eeeeeiitiitee e ettt ettt e e e et ee et e st s e e s b e e e e estn b s e e e s abbeeeee e bsee e e ebbneaee et nbneeeaaeses 4
9. ResPONSABIITE] i v st oo sy e T T e ST T S BT o B s 7
10. Formular de evidentd a modifiCarilor..............oo e e e 7
11. Formular de analiza a proCRAUMI .........cccccociiie it iiiisiees e iaire e eesssniasssiamaniessssensbssesemssenssiinsansassssins 8
12. Lista de difuzare @ ProCeAUIIL..........ooiviiiiet e 8
T3 ANENB cvemmssscierrimssssrsesv oo R o s T A F o T e S Ry o N G oS A A 10
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COLEGIUL ECONOMIC ,VIRGIL MADGEARU”, MUNICIPIUL PLOIESTI
Str.Rudului, nr.24, Municipiul Ploiesti, jud. Prahova,
Tel. 0244/542341; Fax 0244/543794

e-mail: colegiul madgearu ploiestifegmal com; site: http://www.cevmpl.ro/

PROCES — VERBAL

Tncheiat aStAZi, e eeeeessreeseecesreneesny TIEFE PIOF et ees e enenenneenn dirigINtele clasei a-Xli-a .......si
PIOT sttt et s s se e e e DU TIEINTE] @ Clasei a-Xl-a........

Au fost distribuite urmatoarele manuale:

Nr. Titlul manualului Nr.exemplare Nr.manuale uzate Nr.exemplare Nr.manuale
1 Limba Romana

2 Limba Francezd

3 Limba Englez4

4 Limba Germand

B T.I.C. XI- XIl - EDP

6 Informaticd C++ - Niculescu

7 Informaticd - intensive- Big All -Burtea
8 Matematica

9 Economie aplicatd- Humanitas

10 | Geografie

11 | Istorie

12 | Biologie

13 Filosofie

14 | Fizica- F1F2

15 [ Chimie-C1C2

16 | Finante si fiscalitate- Akademos

17 | Finantarea afacerii - Akademos

18 | Mediul concurential al afacerii- Oscar
19 | Negociere in afaceri- CD Press

20 | Tehnologia turismului - Niculescu

21

22

NOTA : manualele uzate ( lips3/ deteriorare coperti, pagini) se selecteazi si se predau separat, la BIBLIOTECA.

Am predat, Am primit,




PROCEDURA OPERATIONALA

Editia: I-a

REGIMUL MANUALELOR SCOLARE iN INVATAMANTUL | Revizia 0
PREUNIVERSITAR
Cod: P.O. 95. Exemplar nr. 1

COLEGIUL ECONOMIC ,VIRGIL MADGEARU", MUNICIPIUL PLOIESTI

Str.Rudului, nr.24, Municipiul Ploiesti, jud. Prahova,
Tel. 0244/542341; Fax 0244/543794

e-mail: colegiul madgearu ploiestiizgmail com; site: hitp://www cevmpl.ro/

PROCES - VERBAL

Tncheiat astazi, ;.. eeeoveeveerireeeenne s TEEE PO s
ST PFOf e AiFigINTEIE Clasel @-X-a e

Au fost predate urmatoarele manuale:

ceeneeene dirigintele clasei a-Xl-a

Nr. Titlul manualului Nr.exemplare | Nr.manuale Nr.exemplare | Nr.manuale

crt primite - uzate predate — uzate
iunie

1 Limba Roméana

2 Limba Franceza

3 Limba Engleza

4 T.I.C. XI- XIl - EDP

5 Matematica

6 Geografie

7 Istorie

8 Fizicd - F1F2

9 Chimie - C1C2

10 | Biologie

11 | Asigurdri - Oscar/ Akademos

12 | Contracte economice-Oscar/ Akademos

13 | Contabilitatea evenimentelor- Oscar

14 | Economie-Ec.Preuniversitaria

15 | Marketingul afacerilor — Oscar/ Akademos

16 | Organizarea agentiei de turism CD Press

17 | Tehnologia turismului

18 | Informatica C++ - Niculescu

19 | Informatica - intensiv

20

21

NOTA : manualele uzate ( lipsd/ deteriorare coperti, pagini) se selecteazi si se predau separat, la BIBLIOTECA.

Am predat, Am primit,




PROCEDURA OPERATIONALA Editia: I-a

REGIMUL MANUALELOR SCOLARE IN INVATAMANTUL  [Revizia 0
PREUNIVERSITAR

Cod: P.O. 9.5. Exemplar nr. 1

COLEGIUL ECONOMIC,,VIRGIL MADGEARU”, MUNICIPIUL PLOIESTI
Str.Rudului, nr.24, Municipiul Ploiegti, jud. Prahova,
Tel. 0244/542341; Fax 0244/543794

e-mail: colegiul madgearu plotestiiwgmail. com; site: http://www.cevmpl.ro/

PROCES - VERBAL
Ththeiatastaz, ey TS PO s ,dirigintele clasei a-X-a ....... si
¥] £ ) RTINS SRR PO UVSNRSRPN . | 111 [ = (= e - L = o | - SR

Au fost distribuite urmatoarele manuale:

Nr. . . Nr.exemplare Nr.manuale | Nr.exemplare Nr.manuale
Titlul manualului .

crt primite - uzate predate- uzate

1 Limba Roména

2 Limba Franceza

3 Limba Engleza

4 T.I.C. -

5 Matematica

6 Geografie

7 Istorie

8 Informatica

9 Biologie

10 Fizica

11 Chimie

12 Religie

13 Psihologie

14 Contabilitate

15 Economia intreprinderii

16 Educatie antreprenoriald

17

18

NOTA : manualele uzate ( lipsd/ deteriorare coperti, pagini) se selecteazi si se predau separat, la BIBLIOTECA.

Am predat, Am primit,



PROCEDURA OPERATIONALA

Editia: I-a

REGIMUL MANUALELOR SCOLARE IN INVATAMANTUL

PREUNIVERSITAR

Revizia 0

Cod: P.O. 9.5.

Exemplar nr. 1

COLEGIUL ECONOMIC ,,VIRGIL MADGEARU”, MUNICIPIUL PLOIESTI

Str.Rudului, nr.24, Municipiul Ploiesti, jud. Prahova,

Tel. 0244/542341: Fax 0244/543794

e-mail: colegiul madgearu.ploiesti:izgmail.comy site: http://www.cevmpl.ro/

Tncheiat astizi,

PROCES - VERBAL
.......................... , TNEEE Profu. e

si responsabilul de manuale.

Au fost predate urmatoarele manuale:

ceeeeenen dirigintele clasei a-IX-a ...

=

Titlul manualului

Nr.exemplare

Nr.manuale

Nr.exemplare Nr.manuale

Limba Roméana

Limba Franceza

Limba Engleza

T.I.C. -

Informatica

Matematica

Geografie

Istorie

W00 N |U | W Z

Fizica

10 Chimie

11 Biologie

12 Logica siargumentare

13 Religie

14 Contabilitate

15 | studiul calititii

NOTA : manualele uzate ( lipsd/ deteriorare coperti, pagini) se selecteazi si se predau separat, la BIBLIOTECA.

Am predat,

Am primit,




